Informatie 

· Vul de infofiche voor ontvangende scholen in en stuur die op naar de assistent. 

· Vraag de assistent de infofiche voor Comeniusassistenten in te vullen.

· Vraag de assistent om al een aantal praktische websites door te nemen. 

Praktische afspraken 

· Verblijf

· Vraag aan de assistent de precieze data van wanneer hij/zij aankomt in België en terug vertrekt.

· Bespreek de start- en einddatum van het assistentschap en of de assistent, na aankomst, eerst enkele dagen wil ‘acclimatiseren’ of er al onmiddellijk wil invliegen. 
Tip: Er te snel invliegen blijkt meestal niet de beste keuze te zijn. 

· Vraag of de assistent zelf op zoek wil gaan naar een studio/appartement. Of zoekt de school dat best uit? Indien de school een verblijfplaats zoekt, bespreek dan ook het budget. 

· Geef meer informatie aan de assistent over waar de school precies gelegen is. Vraag of hij/zij graag wil verblijven in de gemeente waar de school gevestigd is of liever in een grotere stad in de buurt. 

· Verzekeringen 

· De school zorgt ervoor dat de assistent verzekerd is tegen ongevallen en verwondingen door derden op de werkvloer. Meestal beschikt de school over een verzekering die ook externen dekt.

· Controleer of de school een dergelijke verzekering heeft.

· Kan de assistent met die verzekering ook deelnemen aan buitenschoolse activiteiten of bezoeken?

· De assistent verzekert zich best voor persoonlijke bezittingen en tegen ongelukken en schade aan zichzelf en derden buiten schoolverband.

· Controleer of die verzekering ook geldig is in België. 

· Bespreek met de directie of de assistent nog een extra medische verzekering (bv. hospitalisatieverzekering) nodig heeft. 

· Identiteitspapieren 

· Vraag de assistent of hij/zij beschikt over alle formaliteiten om in België te kunnen verblijven.

· In principe moet hij/zij beschikken over: 

· een nationale identiteitskaart en/of internationaal paspoort 

· een bewijs van bestaansmiddelen of bewijs van EU-beurs (concreet: het beurscontract bij voorkeur in het Nederlands, Engels, Frans of Duits) 

· een bewijs van ziekteverzekering 

· indien van toepassing: een studentenkaart 

Op de volgende sites vind je daarover meer informatie. 

· Voor een verblijf korter dan 3 maanden: http://www.diplomatie.be/en/travel/traveldocs.asp
· Voor een verblijf langer dan 3 maanden: http://www.diplomatie.be/en/travel/visaLangdetail.asp?TEXTID=22017 

